试卷管理办法

为迎接本科教学评估，规范考试试卷管理，从本学期起对结束课程考试作如下规定：

1、 考试课程：

1、 考试试卷采用标准格式。（标准格式已发给系秘书）

2、 任课教师将试卷（A卷）打印好后，交系教学主任申核，将系主任签字后的试卷一并交给教学管理办公室。试卷的电子文档（A，B卷）发到E-mail: jiaow1glxy@hust.edu.cn

3、 课程考试结束后任课老师交成绩时需同时上交：

①任课教师在原试卷上做的一份标准答案；

②试卷分析表；(已发给系秘书)

③学生试卷。
2、 考查课程：

若课程定为考查，任课教师需提前写书面申请报告，交系主任签字后交教学管理办公室，交成绩时需同时上交学生的课程论文（大作业）及相关材料。

三、考试结束后一周内交成绩, 公共课在两周内交成绩。
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